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Cara Konversi File Powerpoint ke format PDF (PPT ke PDF) – Microsoft Powerpoint merupakan program aplikasi hebat yang digunakan untuk membuat dokumen presentasi. Hasil dari Powerpoint ini biasanya dalam bentuk ekstensi file ppt ataupun pps. Namun file ppt atau pps ini harus dibuka oleh program aplikasi Microsoft Powerpoint itu sendiri dan juga ukuran file akan sangat besar apabila gambar yang kita gunakan sangat banyak sehingga agak sulit untuk dapat dibagikan ke orang lain dengan email. Oleh karena itu, pada kondisi tertentu kita perlu mengkonversikan file PPT atau PPS ke file yang dapat dibuka oleh pengguna lainnya yang tidak memiliki program aplikasi Microsoft Powerpoint. Salah satu solusinya adalah mengkonversikan file PPT atau PPS tersebut ke file yang berbentuk PDF.

Perlu diketahui bahwa PDF yang kepanjangannya adalah Portable Document Format ini harus dibuka dengan program aplikasi Adobe Reader atau program aplikasi sejenisnya seperti FOXIT Reader, namun kebanyakan program aplikasi tersebut adalah gratis dan dapat kita download secara online bahkan browser internet seperti chrome, firefox mozilla pun dapat membukanya.

Cara Konversi File Powerpoint ke format PDF (PPT ke PDF)

Singkat cerita, kita langsung saja masuk ke cara konversi file PPT ke PDF. Caranya cukup mudah dan tidak perlu ada perangkat lunak atau software tambahan, karena Microsoft Powerpoint khususnya versi 2010 keatas sudah menyediakannya. Caranya sama dengan menyimpan file yang telah kita buat, hanya saja tipe filenya yang kita ganti ke PDF.








	Setelah kita menyelesaikan slide presentasi kita, maka tahap selanjutnya adalah menyimpannya. Saya sarankan sebaiknya kita simpan dulu ke file PPT sebelum kita mengkonversikannya ke file bentuk PDF.

Jika file tersebut sudah dalam bentuk PPT, maka kita perlu buka file tersebut ke Program Aplikasi Microsoft Powerpoint terlebih dahulu baru kita lanjutkan langkah-langkah dibawah ini.
	Klik [File Tab].
	Kemudian pilih opsi [Save As] untuk membuka kotak dialog “Save As”.


	Di Save As type, Cari dan pilih [PDF].    


	Tentukan Folder yang diinginkan dan ketikan Name File di kotak “File name”.
	Klik tombol [Save].


	File tersebut akan tersimpan di Folder yang ditentukan tadi.


Demikian cara untuk mengkonversikan File Powerpoint yang berbentuk ekstensi PPT ke PDF, semoga bermanfaat.

Baca juga : Mengenal Microsoft Powerpoint dan Antarmuka Penggunanya (User Interface Powerpoint).
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Cara Mengubah PowerPoint menjadi Video – Microsoft PowerPoint merupakan program aplikasi yang sangat powerful untuk membuat presentasi. Kita dapat menambahkan berbagai animasi di file presentasi kita sehingga hasilnya lebih baik dan lebih menarik. File Presentasi yang […]
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Mengenal Microsoft Powerpoint dan Antarmuka Penggunanya (User Interface) – Microsoft Office Powerpoint atau sering disingkat dengan Ms. Powerpoint merupakan program aplikasi buatan Microsoft yang digunakan untuk membuat presentasi. Kita dapat memasukan Teks, melukis Gambar dengan […]
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Cara Mengubah File Word menjadi PDF (Konversi Word ke PDF) – Microsoft Word merupakan program aplikasi pengolah data yang paling sering digunakan. Kita dapat membuat, mengedit ataupun mengolah dokumen kita agar lebih menarik dan mudah […]
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